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Plan de Funcionamiento 2021

Debido a la trascendencia del retorno a clases presenciales en el actual
contexto sanitario, nuestro colegio ha disenado un minucioso Plan de
Funcionamiento que aborda todas las areas de interés que aseguren y
entreguen absoluta seguridad a cada uno de los integrantes que
conforman nuestra comunidad alcazariana.

Es por ello que con la finalidad de socializarlo con cada uno de los
actores participantes de nuestro colegio, presentamos a continuacion
el plan generado, reiterando la necesidad del compromiso y apoyo de
todos para que el presente trabajo sea aplicado diariamente en
nuestro Alcazar.



ASPECTOS CONSIDERADQOS

. Orientaciones ministeriales.

1. Acciones planificadas.

1. Protocolos de prevencion

IV.  Jornada escolar

V. Horarios de entrada y salida

* Recreos

* Ingreso y salidas del establecimiento.
e Colacion.

V. Limpieza e higienizacion.

VI. Consideraciones generales.

VIl. Reglamento de prevencion y abordaje casos Covid-19.



1.- Escuela como espacio protector

2. Bienestar socioemocional de la comunidad escolar

I. ORIENTACIONES
MINISTERIALES 3. Potenciar la recuperacion de aprendizajes

4. Promover la sequridad

5. Adaptacion agil a los cambios




PLAN RETONO ====) PRINCIPIOS CENTRALES

SEGURIDAD FLEXIBILIDAD
RECUPERACION
EQUIDAD DEL
APRENDIZAJE

CONTENCION
EMOCIONAL



PRINCIPIOS A RESGUARDAR

Conformmar la = Iniciativas y estrategias de prevencidn

Escuesla como

un espacio = Funcionamientc de los espacios de participaciaon
protector escolar

- Tipos de apoyos y estrategias de contencion a
implementar

Resguardar

el bienestar

sociocemocional

de la comunidad

¥

Protocolas, rutilmas v normas de conwvivencia

= Acciones de bienvenida al imicio de afio
educativa
=2 Acciones para promowver los vinculos vy la buena
Cormwivermcio

Organizacidon de la jormnada escolar

Organizocicon del ano escolar
Recuperar las

aprendizajes Contextualizacidon del curriculum pricrizado

L T

Planes de apoyo pedagdogico, nivelacidan vy
reforzaomiento.

=2 Rutinas para mantener distancia fisica

=2 Rutinas a implementar v reforzar (para el uso de
Promower la espacios, para la higiene y sanitizacion. entre otros)
seqguridad

=2 Acuerdos para mantener medidas sanitarias comunes,
tanto en el establecimiento como en el hogar

- Protocolos sanitarnos

Adaptarse
agilmente a los
cambios

= Acuerdos y plan de contingencia para actuar en caso de
suspension temporal de clases




Organizacion jornada escolar

1.

mplamentar horanes difendoes de entreda
vy salida de los estudiantes: En base a la dis—
tribucion de la matricula del establecimiento
aducocional v con el propasibo de ewvitar aglo—
meracionas, so recomiendo establocer hona-
rios diferidos para entrodas vy salidos de clases
sagun kbos distindos ciclos o niveles.

2.
kmplemesntar horarios diferides de recreos por
ciclos o miveles: Daefinir horarios  de  recnieos
(puaedse ser por ciclos o niveles]) gue ewiben
aqglomeraciones, v planificar ba supervision de
los recreos paor parte de adultos,

3.

Organizar usoe de bafos: Doefinir copocicdod
e olel uso de boafeos durante ba jormesca
escolar asegurando el distanciamiento social
de al menos 1 metno, Supendisor oue S uso
s ajuste o b copacidod definida, evitando
aqglomeraciones, especialmente durante bos
recreos. Los bafios debendan disponer de jabsn
liquido, v contor con imoegen vy sefobitico oue
refuerce o boreodo de rmoroes,

dy.

Crganizar las salas de clases y espacios co-
munes abiertos o cermados, de monena de ase—
gurar & distonciomiento social de al memos 1
retno entre: bas personos de o cormunidod es-
cxoaloar

5-

Ewitar la concentracrkan de mas de S0 perso—
mas on un espocio abierto o caerrado. Si an los
espacios comunes, s condiciones del aesta-
blecimientos impiden & cumplimiente de esta
recormendacion, se debs asegurnar & curmpli-
mianto dal distonciomiento social de al meanos
1 matro antra las personoas.

5.

Demarcar de manera visible o distoncio de ol
rmervees 1 meelno an los lugares de espena, bales
cormea bos sendcikos  higidnicos, oosinos, enltre
olbnos,

8.

Ewvitar reuniones presencioles de podoes oy
apeosderodos.

.

Se debe recomendar a los Y

rmente ontes de salir ded domicilio, esvaluomndo
ademds la presencia de sinbormos respinotorios,
Si presenta temiperatura sobre Z08% O o sinto—
mas respiratorios, ocudir o un centro asisten—
cial v no asistir al establecimiento educociondal
hasto que sea ewabuoado peor wn rmeddico.

Mo S eiging contnol de termpenatura ol ingreso
da los establecimientos educocionalas poanag
e Cperveralr aglormaerciciories inrmecasorics.,




Il. ACCIONES PERIODO 2021

v'Planificacién logistica.

v'Capacitacion y modelamiento de conductas
preventivas COVID-19.

v'Planificacidn de acciones para el bienestar
emocional.

v Priorizacidon curricular.
v Difusidn a la comunidad.




111.PROTOCOLOS DE MEDIDAS DE PREVENCION

OBIJETIVO:

Establecer el procedimiento de seguridad en el Colegio Alcazar de Las
Condes, con el propdsito de minimizar el riesgo de contagio del Covid-19 en
nuestro alumnado y comunidad alcazariana.

Ministerio de
Educacién

Sanitizacion de
establecimientos
cada 24 horas

Protocolo sanitario
actualmente vigente

Asegurar el
distanciamiento de al
menos 1 metro en
bafos, salas de
clases y espacios
comunes, evitando
también las
conglomeraciones

Ventilacién
permanente
de las salas
de clases y
espacios
comunes

Implementar
horarios
diferidos de
entrada,
salida y
recreos

Eliminar saludos
de mano, besos
y reemplazarlos
por otras rutinas
de saludo a
distancia

Uso obligatorio
de mascarillas
en espacios
cerrados

Rutinas de lavado
de manos con jabén
cada 2-3 horas

Informar a la
comunidad
educativa
respecto de los
protocolos y
siempre mantener
una comunicaciéon
efectiva

Apoderados deberan
controlar la temperatura
y sintomas respiratorios
de estudiantes
diariamente

Realizacion de
clases de
educacion fisica en
lugares ventilados

Evitar
reuniones
presenciales
de apoderados

Demarcar la
distancia en los
lugares de espera

#SigamosAprendiendo - sigamosaprendiendo.mineduc.cl

Estar en
constante
revision del
cumplimiento
de los
protocolos



Medidas preventivas

cuwaboguiser reempla=zdndolos por ruti—
noas de saludo o distoncio.
>.

Dhisponer de soluciones de alcohol gel en o=
sdlao=s de closes v pasillos del establaecimiento
educocional, gormntizando los medidos de se-
guridod en su manipuboscidn

sy,

Imiplameantar ruotinos de lovods ds monos fre—
cuasnte v al menos antes de caoda inrgreso a la
sala de clases.

S.

Retirar la baswura: Disporser oe: o rrvoryor coamiti-

dod posible de basureros con bolsas

e = interion v gue los bolso=s de los basureno=s
seon combiodas mds de una wveez ol dia, elimi-

mﬂﬂhh:ﬂmmﬁrmﬂmﬁ:rm

&'.

Asegurar la limpieza e higiene de las sdlas de

chyas v de los espescios oomunes, e oeouer—

do al Protocolo de Limpiesa v desinfeccidn de
_ " _ i

la comunbidod escolaor normaoas basicas de

' i, toles cormeoc

oL Uso obligotorio de mascarillas dentro de
aspacios caermados de acusrdo a o as—
tablocido an la Resolucikan Exonta 597,
del Ministario de Salud, del 25 de julic
de 2020 o ko guse la recsmiploocs on estba
rmecaiber .

hmmdadmdaadmmfh—
ca aen lugares ventilados, de
al gire libre, montonendo distaoncia de
al meanos 1 metre enitre abarmrnos.

e, Mantener nformoda a o comunicod
mtuucﬁlrmaalmydaﬂﬁ




IV. JORNADA ESCOLAR

Considerando los lineamientos del Ministerio y los
protocolos sanitarios, el establecimiento ha organizado en un
sistema de Educacion mixta: medias jornadas, dias alternos.

Semanas alternadas:

Educacion sincronica y a distancia

Una semana los estudiantes estaran en el colegio de forma
yresencial, y una semana estaran via online, pero siempre en
inea con los docentes de forma directa.

v'Mitad de curso presencial y mitad via zoom, de forma
simultanea por semana. Semana siguiente, cambio de grupo.

v'Cursos: PK a IV medio.
v'Plan de Educacidon Remota.



HORARIQOS DE INGRESO Y SALIDAS

Ciclos Horario ingreso Horario salida

Los niveles de Kinder y Pre- kinder tendran los siguientes horarios,
segun la modalidad.

ONLINE: hasta 11:30 horas.

PRESENCIAL L-V:8:20 L—J: 15:50 horas
JORNADA COMPLETA V: 13:20 horas
1 ero a 2do Basico |L-V:8:20 L —J: 15:50 horas
V: 13:20 horas
L-V: 8:10 L—J: 16:00 horas
3ero a 8° Basico V: 13:30 horas
I°a IV Medio L-V: 8:00 L—J:16:10 horas

V: 13:40 horas




HORARIOS DE RECREQS DIFERIDOS
Prekinder a 2° Basico

Lunes a jueves

= ler. Recreo (09:00 — 09:10 hrs.)

i "*”%’ﬂ'}'% -
" 2do. Recreo (10:40 a 10:50 hrs.) [l l ik §

= 3er. Recreo (13:45 a 14:00 hrs.)

Viernes
= ler. Recreo (8:45 — 9:00 hrs.)

» 2do. Recreo (10:30 a 10:45 hrs.)



HORARIOS DE RECREQS DIFERIDOS
3° a 8° Basico

Lunes a jueves

= Jer. Recreo (08:45 — 09:00 hrs.)

= 2do. Recreo (10:30 a 10:45 hrs.)

= 3er. Recreo (15:15 a 15:25 hrs.)
Viernes

= ler. Recreo (08:45 — 09:00 hrs.

» 2do. Recreo (10:30 a 10:45 hrs.)




HORARIOS DE RECREOQOS DIFERIDOS
| a IV Medio

Lunes a jueves

= ler. Recreo (09:40 — 09:50 hrs.)

= 2do. Recreo (11:20 a 11:30 hrs.)

= 3er. Recreo (14:30 a 14:40 hrs.)

Viernes

= Jer. Recreo (09:30 — 09:40 hrs.)
= 2do. Recreo (11:10a 11:20 hrs.)




INGRESO Y SALIDAS DIFERIDAS ( SECTORES)

PREKINDER —KINDER PUERTA PRE-BASICA.

1ERO -4TO BASICO PUERTA ALONSO DE CORDOVA




v/ 5TO-8AVO BASICOS : PUERTA CENTRAL (VILLA
ESTE)

v'| A IV MEDIOS : PUERTA LATERAL
ESTACIONAMIENTOS (VILLA ESTE)




HORARIOS DIFERIDOS DE COLACION

f)

g)

» El colegio Alcazar de las Condes ha
elaborado protocolos para el proceso de
alimentacion dentro del Colegio, para los
integrantes de la comunidad educativa,
gue indican lo siguiente:

Se consideran tres turnos de almuerzo

Alumnos y personal traeran de sus casas
colaciones frias , esta permitido el uso de
termos.

No se usaran los microondas.

Se sanitizaran los comedores entre
turnos.

Se eliminaran los desechos entre turnos
Las mesas seran ocupadas por 6 alumnos

No habra funcionamiento de Kiosco
durante los recreos.

NIVELES
v'PK a 2° bdsico: 11:30 a 12:15 horas.

v'3° a 8° basico: 12:15 a 13:00 horas.

v 1alVmedio: 13:00 a 13:45 horas.



V. LIMPIEZA E HIGIENIZACION

* Con el objeto de incrementar las medidas de proteccidn el colegio ha
implementado lo siguiente:

* Lavamanos moviles que se instalaran en los patios.

* Basureros con tapa sin contacto.

 Dispensadores de alcohol gel en todas las salas.

* Maquina de sanitizacion individual en cada sala a base de alcohol.

* Maquina de sanitizacion portatil, lo que permite mantener los espacios
sanitizados en forma permanente.

» Toétem de temperatura digital con dispensador automatico de alcohol gel.
* Totem con medidas de seguridad.

* Contratacion de empresa de sanitizacion profunda una vez a la semana.



USO DE BANOS

v Por la amplitud de nuestros bafos, estaran restringidos a ocuparse por
tres alumnos como maximo en el mismo momento. El ingreso sera
supervisado por paradocentes y auxiliares de aseo, y quienes esperan
acceder, deberan esperar en lugares delimitados, respetando el
distanciamiento social.

v En cada servicio higiénico existen dosificadores de jabdn liquido, asi
como sefalética dirigidas al uso de mascarilla, al lavado constante y efectivo

de manos, asi como sobre el respeto por el distanciamiento social.

v Cada ciclo cuenta con servicios higiénicos exclusivos.



4
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VI. CONSIDERACIONES GENERALES

1. CONDUCTA PERMANENTE AL INTERIOR DEL COLEGIO

* Uso de mascarillas: Por disposicion sanitaria, el alumno del colegio deberd usar en
forma permanente la mascarilla a modo de prevencion del Covid-19.

* No estd permitido panuelos, bandanas o cualquier otro accesorio que no fuera
confeccionada para cumplir la funcién de prevencién del Covid -19.

* El uso de antiparras o escudo facial es optativo NO reemplaza el uso de mascarilla.
Por lo tanto, el uso de la mascarilla seguira siendo obligatorio.

* Desinfeccion de manos: El alumno deberd lavarse las manos con agua y jabdn;
desinfectar sus manos con alcohol gel o alcohol liquido a la entrada y salida de |a sala
de clase. Para esto se instaurara una rutina a cargo del docente que atiende curso.

* Evitar contacto: Los alumnos deberan evitar abrazos, besos o estrechar la mano
entre ellos a cualquier miembro de la comunidad.

* Uso paiiuelos desechables: eliminarlos en forma adecuada en basurero con tapa.

* Mantener distancia social: El alumno debera mantener obligatoriamente 1,5 metros
de distancia ante cualquier persona.

* Estornudar o toser: Uso del antebrazo o en pafuelo desechable, eliminandolo
posteriormente en un basurero tapado para luego lavarse las manos.




™ o

L v "

v'Es obligacion mantener en todo momento

una distancia fisica de 1,5 metros. "

v'Considerando el contexto actual el uso del uniforme no es obligatorio, en caso
gue el alumno vista ropa de calle debera evitar el uso de pantaldén corto,
hawaianas, petos, etc., sin accesorios, sera responsabilidad del apoderado
cautelar lo especificado y velar el cambio de ropa diariamente.



v' Todo alumno deberd usar mascarillas que cubra la nariz y
boca; ademas, uso de alcohol gel en forma personal.

v' Cada alumno deberd mantener mascarillas para recambio y
un set personal de alcohol gel.

_TE: P —
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2. Con el objetivo de cautelar la trazabilidad y la prevencion

v" En caso de que un alumno o miembro de la comunidad supere los 37,5
°C, de temperatura no podra ingresar al establecimiento ya que dicho
sintoma se considera como un signo desospecha de Covid — 19, debiendo
acudir a un centro de atencion médica o monitoreo preventivo.

v’ El apoderado tiene la obligacién de avisar al establecimiento la evolucion
del alumno.

v' NO ESTA AUTORIZADO LA SALIDA DEL ALUMNO durante la hora de
almuerzo fuera del colegio.

v POR PROTOCOLO SANITARIO, LOS APODERADOS NO DEBEN TRAER
ALMUERZO A SUS HUOS.



v' En caso de que un alumno que no estuviese inscrito para asistir a clases
presenciales y desee asistir, sera obligacion del apoderado avisar via correo
electronico con 24 horas de anticipacion y esperar la confirmacion de colegio
segun los cupos disponibles. Esto con la finalidad de mantener el aforo por sala
de clases necesario para el cumplimiento de los requerimientos de la autoridad
sanitaria.

v'En caso de retiro del alumno durante la jornada escolar, su apoderado deberd
comunicar oficialmente por escrito a través del correo institucional a Ia
Inspectoria General de ciclo, indicando hora y motivo. El retiro debe ser realizado
presencialmente por el adulto responsable autorizado. Con el objetivo de
cautelar las medidas de prevencion el alumno no podra reingresar a clases.



v Quedan postergadas todas las reuniones con apoderados masivas
presenciales, privilegiando el uso de herramientas digitales y de ser muy
necesario reuniones individuales en salas preparadas para el efecto.

v Los apoderados o cualquier persona, NO podran ingresar libremente al
colegio, y en caso de requerir la atencion de alguna area, debera solicitar
via correo electrénico una atencion, la cual sera respondida indicando dia y
hora. Ademas, se tendra que asistir con todas las medidas de resguardo. De
no ser asi, no se permitira su ingreso a nuestro establecimiento.

v Las entrevistas de apoderados seran realizadas en modo virtual.

v EL colegio orientara a los funcionarios de nuestra comunidad educativa a
concurrir al proceso de vacunacion ,segun lo indicado por la autoridad
sanitaria.



3. Desarrollo de clases en aula

* Seguimiento de la conducta preventiva

* Uso permanente de alcohol gel personal para desinfectar sus
materiales.

* Respetar su lugar asignado, sin cambiarse.

* No se permitira ningun tipo de desplazamiento dentro de la sala de
clase.

* No esta permitido intercambio de materiales u otros elementos.
* No se podra usar el celular durante la sala de clases.

e Se asignara un lugar a cada alumno, un numero del cual se
mantendra un registro diario, con el objetivo de mantener la
trazabilidad de contactos.



4. En caso de sospecha

Procedimiento de activacion:

En caso que algun miembro de la comunidad sea positivo a Covid-19 o que
manlflﬁste sintomas sospechosos, o bien que tenga indicios de contacto
estrecho.

Se tomaran las medidas de aislamiento preventivo para evitar propagacion de
contagio llevando al estudiante a un lugar especialmente habilitado para esta
situacion.

El caso de sospecha, sera derivado al centro de atencion de salud
correspondiente para ser evaluado. Quedara en cuarentena preventiva hasta
tener confirmacion o se descarte del contagio.

Dar aviso a los apoderados y personal que tuvo contacto estrecho con el caso en
sospecha COVID-19.

El colegio debera Informar inmediatamente a la Seremi de Salud, siguiendo las
acciones establecidas por este organismo.

Para el reingreso de cualquier miembro de la comunidad al colegio se solicitara
el examen que acredite ser negativo de Covid-19.

* Activacion de protocolo:

» Alumnado: Inspectores Generales del nivel

« Personal: jefe directo



VII. Protocolo de Prevencion y abordaje casos COVID-19

PROTOCOLO DE PREVENCION Y
ABORDAJE DE CASOS COVID-19
DEL ALUMNADO

COLEGIO ALCAZAR DE LAS CONDES
2021

RETORNO A CLASES PRESENCIALES

-

Las medidas de prevencion que
ha planificado nuestro colegio,
se encuentran debidamente
especificadas en el Protocolo de
Prevencion Covid-19 ,el cual se
encuentra en la pagina web
institucional.

Es importante que sea leido en
familia y reforzado en el hogar.




